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工商管理学院考试管理制度

考试是对教师的教学与学生的学习综合检验，通过考试可以部分地反映学生的学习情况和教师的教学质量。目前的期终考试是学校使用的重要检验方法之一。为了确保考试活动的公正性、客观性，为此，我院特制定本制度。

一、试卷审核

教师出的试题必须经过审核，由各系系主任组织相关教师对试题进行审核，审核依据为教学大纲、教材、教学记录等原始材料，审核内容为出题形式是否合理，知识覆盖面是否全面，试题分值的分布是否合理等，在审核之后，由系主任签字，交学校印刷。

如系主任未履行职责，没有对教师的试卷进行审核，或审查不细而签字者，发现问题系主任负责。

二、试卷备案

对各学期的试卷，原则上院办应保留一份试题，作为原始资料，目前学校要求将专业课试题保留教务处，因此，试卷备案将

—1—

按照学校要求。

三、试卷分析

根据学校统一安排，教师在阅卷后，对试卷成绩要进行分析，主要内容为知识点覆盖程度、难易程度分布、学生成绩分布等试卷分析，各授课教师应全面、认真的做好试题的知识点覆盖程度、难易分布程度、学生成绩分布等试题分析工作。并据此写出试卷总结报告。

四、试卷讲评制（考试结束后进行）

试卷讲评应在考试结束后进行，这样部仅有助于让学生更清晰认识到该门课程的重点、难点和知识点，而且，通过试卷的讲评，可以提高学生分析试题、应答试题的能力。

五、教考分离制

鉴于考试分离是检验教师教学质量的有效方式之一，对于学院核心课程的期终考试，将采取由学院或各系组织教师根据教材及教学大纲命题的方式实行统一命题、统一考试、统一阅卷，是考试真正做到试卷命题工作和授课教师分离。
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